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1. Svrha

Svrha radnog postupka je osigurati mogućnost utvrđivanja sljedivosti proizvoda od dobavljača sirovine, kroz proizvodnju proizvoda do izlaganja na prodajno mjesto odnosno do prodaje krajnjem korisniku ili kupcu.

2. Reference

· Codex alimentarius CAC/RCP 1-1969, Rev. 4-2003.
· ISO 9001:2000 Sustav upravljanja kvalitetom - zahtjevi

3. Odgovornosti i ovlaštenja

Voditelj objekta/zamjenik voditelja objekta – odgovorni su za ulaznu kontrolu sirovine/hrane i evidentiranje zaprimljene sirovine/hrane (Evidencije prijema; odgovorni su za kontrolu postupanja zaposlenika i za povlačenje proizvoda.
Zaposlenici – odgovorni su za postupanje u skladu s propisanim radnim uputama, radnim postupcima i ostalim dokumentima

Voditelj HACCP tima – odgovoran je za verifikaciju sljedivosti proizvoda

4. Detalji postupka

4.1. Sljedivost proizvoda
Sva zaprimljena sirovina/hrana evidentira se u Evidenciju prijema, koju ispunjavaju Voditelj objekta/zamjenik voditelja objekta. Nakon prijema sirovina/hrana se skladišti u rashladnim komorama ili suhom skladištu. Prilikom skladištenja sirovine/hrane vodi se briga o rotaciji rokova trajanja, sukladno Radnom postupku – prijem i skladištenje.
U objektu se vode osim, Evidencije prijema, na temelju kojih se može utvrditi dobavljač od kojeg je određena vrsta sirovine zaprimljena, te vrsta i količina sirovine utrošenog za proizvodnju pojedinih proizvoda. 
Voditelj objekta odgovoran je za kontrolu rokova trajanja i ispravno deklariranje proizvoda.

4.1.1. Verifikacija slijedivosti
Verifikacija slijedivosti provodi se najmanje 1 x godišnje od strane Voditelja HACCP tima. Verifikacija se provodi na način da se u svakom odjelu odabere najmanje 1 vrsta proizvoda pripremljena za otpremu iz objekta, te da se slijedom dokumentacije utvrdi slijedeće:

· od kojih sirovina (vrsta, količina, dobavljač, rok trajanja) je proizvod proizveden;

· kolika je proizvedena količina;
· datum prijema, dobavljač i zaprimljena količina;

· prodane količine i količine na zalihi.
O provedenoj verifikaciji sačinjava se zapis (Evidencija verifikacije sljedivosti).

5. Veze s ostalim dokumentima

· Evidencija prijema
· Evidencija verifikacije sljedivosti
